privat bo

vejen hjem

N@DPLAN FOR EJENDOMSKONTOERNE
Den12. marts 2020

Traeder i kraft hurtigst muligt. Dog tidligst den 13. marts 2020
Planen er geldende for perioden 13. marts — 27. marts

Kaere alle

Ngdplanen forejendomskontorerne ernu pa plads. Planen falderi tre faser. Alle
medarbejdere skal kende planen. Ermani tvivl om noget, skal man kontakte
inspektgrerne hurtigst muligt. N@dplanen skal sikre alle medarbejdere imod ungdig
risiko for smitte og samtidig sg@rge forejendommenes helt basal drift og sikkerhed.

1. SIKRING AF MEDARBEJDERE

Alle medarbejdere skal tage stillingtil, om de eri en af Sundhedsstyrelsens
hgjrisikogrupper. Erman det, skal man meddeledettil inspektgrerne, tage hjem ogikke
mgde pa arbejde.

2. FORBEREDELSER TIL N@DPLANEN

Ejendomskontoret skal i dag - og absolut senesti morgensgrge for:

1. Opslagi alle opgange
Der skal seette en beboerinformation opialle opgange (den erved at blive udarbejdet).

2. Kontrollere at ngdnumre virker

Alle ngdnumre, som oplysesiopgangene, skal virke. Dvs. at VVS'ere, elektrikere m.v.
skal vaere tilgengelige pa de oplyste akuttelefoner. Er detikke tilfeldet, skal derfindes
alternative ngdnumre, som sa sa@ttes op i opgangene.

3. Szette nggleboks op naerejendomskontoret

Der skal seettes en nggleboks op med nggle i taet ved ejendomskontoret. Boksens
placering og kode meddeles pr. mail til Karin oginspektgrerne. Tag gerne et foto af, hvor
boksensidderogsend det med. Sgrgfor, at alle pa ejendomskontoret kender koden til
boksen. Hvis detf.eks. bliver sveert at bemande et ejendomskontor pga. karantzene, skal
vikunne fa adgangtil kontoret ved hjalp af boksen.
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FASE 3: NODPLAN TRZDER | KRAFT

1. Ngdbemandingivaerksaettes

Ejendomskontoret skal kun bemandes hverdaginogle timer, safem grundopgaver
bliverlgst. Er opgaverne Igst, stiller man sintelefon videre til sin mobilog forlader
ejendommen foratarbejde hjemmefra. Bemandingen reduceres altsa kraftigt pa hvert
ejendomskontor, ogalt ikke-akut arbejdeindstilles med gjeblikkelig virkning.

2. De fem grundopgaver

Telefonen skal besvares i telefontiden

Affaldshandteringen skal fungere

Planlagte fra- ogindflytningssyn afholdes, der planlaegges ikke nye syn
Der skal udfgres et minimum af renhold

Man skal kunne reagere pa akutte forhold.

maoo oTow

Ejendomsmesteren skal sikre, at ejendomskontoret kan Igse disse opgaver. Det kan pa
sma ejendomskontorer ske ved, at mester og gardmand skiftes til at "have vagten” —
dvs. de mader pa skift, hveranden dag. Pa stgrre ejendomskontorer kan det ske ved, at
medarbejderne deles opi mindre hold, ogat disse skiftes til at "have vagten” —dvs. kun
mgderhveranden ellertredje dag. Eropgaverne Igst, kan manviderestille sin telefon og
arbejde hjemmefra. Alle modtager naturligvis fortsat fuld Ign.

3. Personligtfremmgde indstilles

Al personligfremmgde i kontortiden aflyses. Saet et opslag op pa ejendomskontorets dgr
om, at man kun ma mgde op pa ejendomskontoret, hvis man haren forudgaende aftale
og ens henvendelse samtidigikke kan vente. Oplys, at det skyldes forholdreglerne ift.
COVID-19.

4. Ind- og fraflytningssyn afholdes fortsat

Der planlaegges ikke nyeind- og fraflytningssyn —men de planlagte syn afholdes, med
mindre at lejeren gnsker at aflyse. Fraflytningssyn kan kun aflyses, hvis derikke er aftalt
genudlejning af lejemalet. Dvs. en fraflytter er ngdt til at flytte, hvisennylejer har
kontrakt pa lejemalet. Det ervigtigt, at man fglgeralle Sundhedsstyrelses guidelines, nar
man har kontakttil lejere ogkommendelejere. Hold afstand, givikke hand, sprit af fgr
og efteretmgdet medlejeren, og husk ogsa at spritte ting som overdrages af —f.eks.
nggler.

5. Involvering i byggesagerindstilles

Ejendomskontoret deltagerkuniskadessager, somvedrgrerakutte forhold —f.eks.
vandskader. Dvs. at ejendomskontoret ikke deltageriandre byggesager. Alle kgkken - og
badmoderniseringenindstilles. Entreprengrer kan veelge atarbejde videre—men skal
selvfglgeligrespektere Sundhedsstyrelsens guidelines.
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6. Mgder og kursusaktiviteter aflyses

Alle interne og eksterne mgder aflyses/flyttesi de naeste 14. dage. Alle planlagtekurser
m.v. aflyses. Sgrgforat orientere alle mgdedeltagere om aflysningerne.

7. Forhold som lige er beskrevetingdplanen
Vifelgerselvfglgelig ngje, hvordan situationen med COVID-19 udviklersig, og de input,

vifar fra jer. Hvisdet erngdvendigt at revidere ngdplanen ellerkomme med nye
retningslinjer, meldervi detud hurtigst muligt.

KKO/12.3.2020
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